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/; I, Objetivo de la Presentacién

Presentar en detalle los procesos y subprocesos
con sus funcionalidades, reglas de negocio
principales del Subsistema de Bienes de Uso
y que seran configurados y parametrizados en el
SIGAF en el contexto del Proyecto de
Modernizacion del Sistema de Administracion
Financiera Publica del Ministerio de Hacienda y
Credito Publico
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Administracion Financiera

Es el conjunto de elementos administrativos de la organizacion
publica que hacen posible la captacion de recursos y su aplicacion
para la consecucion de los objetivos del Sector Publico.

Elementos Administrativos

» Las Unidades Organizativas

% Los Recursos

s Las Normas

* Los Procedimientos Administrativos
* Los Sistemas
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Responsabilidades de las Unidades Organizativas

% Prever, programar, gestionar la ejecucion

»» Controlar y evaluar los recursos humanos, las compras vy
contrataciones y el presupuesto

» Administrar el Sistema de Recaudacion Tributaria y Aduanera
»» Gestionar las operaciones de Crédito Publico y del Tesoro
% Gestionar las operaciones de Inventarios de Activos

»» Contabilizar todas las transacciones economicas y financieras

En el sector publico opera un area administrativa o financiera
adecuada a sus particularidades en cada una de las instituciones que
lo conforman.
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% La Organizacion de la Gestion Administrativa y Financiera tiene un
caracter sistémico

% Los Subsistemas gque la integran, se encuentran estrechamente
interrelacionados, en cuanto a su normatividad, principios,
operatividad e informacion que generan

Bajo estos preceptos fueron determinados los procesos del
Subsistema de Bienes de Uso

Subsistema de Bienes de Uso

Se concibe para administrar y controlar los bienes fisicos del Estado,
de dominio publico o privado, sean estos bienes muebles o
Inmuebles.
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Organos.
Rectores
Subsistemas

Nivel Superior

/|

Organo Central de
Ejecucion
OCE
Organo de Ejecucion

Presupuestaria
OEP

[ Organos Ejecutores |

|| Nivel Intermedio

Procesosdel SIGAE

Actividades Interrelacionadas

| Nivel de Gestién

Niveles del Sistema de Administracion Financiera
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Niveles de Responsabilidad de los Organos del
Subsistema de Bienes de Uso

Organo Rector del Sistema de Administracion Financiera:

I Ministerio de Hacienda y Crédito Publico I

Organo Rector del Subsistema de Bienes de Uso:

Direccion General de Contabilidad Gubernamental a través de la
Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico

Organos de Ejecucién:

Organismos y entidades del Sector Publico regidos por el
Subsistema de Bienes de Uso.

Organos Centrales de Ejecucién (OCE)

I Organos de Ejecucidn Presupuestaria (OEP) I
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ROL DE LOS ORGANOS

RECTORES
e Dictar Normas y Politicas e Cumplimiento de las
_ politicas, normas y procesos
° Super\.lls?r su de los Organos Rectores
cumplimiento .
e Instrumentacion de las
e Administrar la normas
Informacion Gerencial e Cumplimiento de la politica

institucional

e Garantizar la realizacion de
los procesos referidos al
Subsistema
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Orden de Compra de Proveedor con O/C
Bienes o Servicios

D/0 uls Jopaano.d

Unidades
Administrativas

Bienes de Uso

(o]
0259’6(3(\01'
. o
Comprasy Bienes de Consumo
Contrataciones (Almacenes)

Factura

Presupuesto

Bienes de Uso»
Dar de Alta

Carpetas

Ejecucion
NAmina Presupuestaria

Devengado Pago
y Solic Pago

Tesoreria

Contabilidad
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FLUJO ACTUAL DEL SIBE CON EL SIGFA

Contabilidad
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RECURSOS

ENTRADAS i i L SALIDAS

(Insumos) B e | GEIELLD)

Métodos y
Procedimientos

Las estradas puedes corresponder a BIENES, como son los recursos materiales
tecnologicos y financieros, y o SERVICIOS personales, de informacion u otros, lo cuales
sirven para las actividades que componen el proceso. Al ser transformados pueden
servir de insumo a otro proceso o constituirse en un resultado o producto final
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DEL > SISTEMAS

SIGAF EXTERNOS

SIT — Direccion General
de Ingresos

ADMINISTRACION S|GAF - GRP

CENTRAL

SIDUNEA - Direccion
General de Aduanas

PRESUPUESTO

INVERSION PUBLICA
(BANCO DE PROYECTO)

CONTABILIDAD
ORGANOS

RECTORES Banco Central de

TESORERIA Nicaragua

COMPRAS Y CONTRATACIONES

ADMON. DEUDA PUBLICA
(SIGADE)

BANCA
COMERCIAL

UNIDADES
DESCENTRALIZADAS
POR FUNCIONES
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BIENES DE USO

UNIDADES
DESCENTRALIZADAS BIENES DE CONSUMO
TERRITORIALMENTE

NICARAGUA COMPRA
(SISCAE)

Bases de Datos Cédulas
(CSE)
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Andlisis de Requerimientos

Adecuacion del Sistema

.I.I

Disefio y Configuracién

Migracion de Datos

-

Pruebasde Usuarioy
Aceptacion

-~

Capacitacion

Pruebas en Entidades Piloto

Salida a Produccidn

Aceptacion Operacional

I.I.I‘I

++ Estudio de Requerimientos de Sistema (SRS)
Estrategia de Migracion de Datos (DMS)
Analisis y Definicion de Reportes (RDS)

Desarrollo de Especificaciones y Validacion

Configuracion y Parametrizacion de la solucion (CBP)

Documento de Carga y Migracién de Datos

Documento de Aceptacion de Pruebas del Usuario (UAT)

Capacitacion Técnica de Configuraciéon y Administracion

Ejecucion Paralela del Sistema en Entidades Piloto

Salida a Produccién - Lanzamiento

Solucién a Incidentes y Presentacion del Reporte Resultados




;; mteenusegll Etapas de Analisis del Estudio de Requerimientos
Lo g Pusto, Pasalidertt. del Sistema

+ Recopilar y analizar informacion
Modelacionde « Verificacion de procesos solicitados

Procesos Solicitados - ldentificar areas de mejoras

+ Flujos de procesos basados en requerimientos

« Sugerir mejoras a los procesos solicitados

Modelacionde « Flujos de procesos mejorados basados en funcionalidad y
Procesos Propuestos buenas practicas

+ Mapeo de procesos propuestos a funcionalidades del sistema

+ |dentificacion de brechas de funcionalidad
Analisis de brechas - ldentificacién de brechas de reportes
+ Definicion de como cubrir las brechas
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El Subsistema de Bienes de Uso lo constituye un conjunto de
procesos estandares para administrar y controlar los bienes fisicos del
Estado, de dominio publico o privado, sean estos bienes muebles o
Inmuebles.

El subsistema de Bienes de Uso gestiona la incorporacion de los
bienes recibidos a satisfaccion, la asignacion al servidor publico que
los usa o custodia, los movimientos transaccionales de traslados y la
desincorporacion de los mismos, de igual forma debe proveer la
depreciacion y valoracion de los activos y su registro contable
automatico.

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Ley No. 550 “Ley de Administracion Financiera y del Régimen
‘ Presupuestario” \

Decreto 25 - 2006 “Reformas y Adiciones al decreto No. 71-98,
Reglamento de |la Ley No. 290; Ley de Organizacion, Competenciay
Procedimientos del Poder Ejecutivo

Normas Técnicas de Control Interno (NTCI), emitidas por la Contraloria
‘ General de la Republica \
Normas y Procedimientos de Ejecucion y Control Presupuestario
‘ emitidas anualmente por el MHCP \
‘ Ley de Bienes del Sector Publico Presupuestado (en proceso) \

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Activo Fijo: Son aquellos bienes que los organismos del Sector Publico
utilizan de una manera continua durante el curso normal de sus
operaciones durante mas de un ano. Se caracterizan porgue se
adquieren para ser utilizados en el funcionamiento y/o explotacion y
generalmente no estan destinados para la venta.

Bienes del Dominio Publico: Son aquellos que el Estado dispone y
utiliza respondiendo a fines de interés publico, tales como calles,
caminos y carreteras, plazas, canales, puentes y cualquier otra obra
publica construida para utilidad o comodidad comun.

Bienes del Dominio Privado: Consecuentemente, aquellos bienes que el
Estado dispone, no respondiendo a fines de interés publico, se
denominan Bienes del Dominio Privado del Estado, tales como
viviendas, edificios para oficinas publicas, edificaciones educativas,
para salud y laboratorio, culturales, para actividades agropecuarias,
Industriales, comerciales y de servicios.

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Bienes de Uso: Son aquellos bienes tangibles destinados a ser utilizados
en la actividad principal del Organo Ejecutor y no a la venta habitual, no
se agotan en el primer uso que de ellos se hace, tienen una duracion
superior a un ano y estan sujetos a depreciacion.

Incluyen a los que estan en construccion, transito o montaje. Se
clasifican en:

Bienes Muebles: Son aquellos que forman parte del patrimonio y pueden
ser trasladados de un sitio a otro, por sus propios medios, como los
semovientes, 0 por una fuerza externa como ocurre en general con los
objetos, con excepcion de los que son accesorios de los inmuebles.

Bienes Inmuebles: son aquellos bienes que tienen una situacion fija en el
suelo y no pueden ser desplazados

El Clasificador por Objeto del Gasto tipifica y define en detalle los bienes
de uso en el Grupo 4: Activos No Financieros

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Codigo Unico del Bien (CUB): Cédigo generado automaticamente por el
sistema y es empleado para identificar, administrar y controlar los
bienes de uso en custodia administrativa de los érganos de ejecucion
del Sector Publico.

GOBIERNO DE NICARAGUA
CUB-SIBE

AT

9201-43211508-00000487

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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> Incorporacion automatica de los bienes de uso muebles e inmuebles
recepcionados a satisfaccion por cualquier modalidad.

» Incorporacion de mejoras y obras nuevas terminadas en cada fase del
proyecto.

> Registro contable automatico de los movimientos de desincorporacion,
y transferencias de bienes de uso, asi como, el ajuste contable
relacionado con los hallazgos del control fisico.

Generacién automatica del Cédigo Unico del Bien (CUB).

» Creacion de carpetas electronicas individuales con las caracteristicas
propias de cada bien de uso y actualizacion de las mismas en caso de
ser requerido.

> Asignacion, reasignacion de un servidor publico a otro y/ devolucion a
bodega de los bienes de uso en custodia

Y

Y

Transferencia de bienes de uso entre OEP

> Levantamiento de inventarios periodicos para el control fisico y ajuste
automatico de las diferencias de inventario

> Valuacion de bienes de uso

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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» Generacion de actas numeradas, hojas de remision de bienes, y otros
documentos soportes del movimiento registrado.

Control del mantenimiento y de las reparaciones de los bienes de uso.
Administracion y control de los bienes asegurados contra dafios

Subastas de Bienes

YV YV Y VY

Custodia de bienes en transito desde el despacho en la bodega origen
hasta la recepcion en bodega destino

» Subir documentos digitalizados de los actos administrativos, fotos,
planos, escaneados o en archivos de formato informatico conocido,
vinculados tanto a los movimientos registrados como a los bienes de
usos que correspondientes.

» Revertir a su estado original de registro cualquier movimiento que una
vez aprobado se compruebe inconsistencia o error en el mismo.

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Mobiliario y Equipo 421, 422,423 ,425, 426, 428 | CE1
Computadoras 427 CE2
At SOrRS Grupo_ seleccionado (?Ie
CBS vinculados al renglon| CE3
Terrestres
424
Grupo seleccionado de
Embarcaciones CBS vinculados al renglon| CE4
Equipo de Transporte, 424
Traccion y Elevacion Grupo seleccionado de
Naves Aéreas CBS vinculados al renglon| CE5
424

Grupo seleccionado de
CBS vinculados al renglon| CEG6
424

) Categorias de Bienes de Uso

Maquinaria y equipo
de traccion y elevacion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Grupo seleccionado de
CBS vinculados al| CE7
renglén 429,

Grupo seleccionado de
CBS vinculados al| CE1l
renglon 429,

Grupo seleccionado de
Vehiculos de Uso Militar [CBS  vinculados al| R/

Armas para vigilancia y
seguridad

Equipo de Seqguridad y |Equipo de Vigilancia y
Militar Seguridad

renglon 429
Obras de Arte 452, CES8
Coleccionables 451 CE9
Aplicaciones 461 CE10

Informaticas (Software)

Categorias de Bienes de Uso

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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: : 3 | ; Grupo seleccionado de

qulpo de Seguridad y Armag. para vigilancia y CBS vinculados al CE7

Militar seguridad ,
renglon 429,

Bienes _Blologlcos 4310, 4390 CE11

(semovientes)

Bienes inmuebles

Adquiridos & CEL2

Tierras y terrenos 411 CE13
44101, 44102 , 44103,

Obras de Construccion 44201, 44202, 44203, CE13
44209, (44301, 44302)

Categorias de Bienes de Uso

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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@' Obras Publica
ol Fincas
b\\,\_/x\—
@' Medios de Transporte

Combustible

Estado Fisico

Sl Colores

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO




Catéalogos (cont...)

Modelos de Marcas

Meétodos de Depreciacion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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s
e» Servidores Publicos

Q» Unidades Administrativas
e» Bodegas
e» Unidades de Medida

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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o R Mapa de Procesos

g 75
A

PIROICESOS ESTRVANEGEO)S

Normas'y Politicas para la’Administracion de Bienes del Sector. Publico

PROCESOS CLAVES

Gestion de Bienes de Consumo del Sector Publico

Recepcidn de Almélcenamlento D,Eﬁfgﬁg,'},% de

Bienes Yy Servicios Bienes Bienes del Almacén

Gestion de Bienes de Uso del Sector Publico

Incorporacion de Transferencias de Desincorporacion de
Bienes de Uso Bienes de Uso Bienes de Uso

SErvicios
Complementarios ala
Administracion de
Bienes de Uso

Actualizacion de las Control Fisico del
Caracteristicas individuales Inventario de
de los Bienes de Uso Bienes de Uso

Servicios Formalizada
Entrega de Bienes y Servicios
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PROCESOS DEAPOYO
S Administracion de Clasificadoresy.

Catalogos de Bienes Supervision, Monitoreo y Control de Bienes

Existencias de Bienes de Consumo e

Inventario de Activos Fijos
Permanentemente Actualizado
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PROCESO SUBPROCESO
MACRO PROCESO : Gestion de Bienes de Uso del Sector Publico

PRODUCTO

» Incorporacion de Bienes de
Uso Recepcionados en Almacén

» Incorporacion de Mejoras en
Obras y Obras Nuevas
Terminadas

» Incorporacion de
Bienes de Uso

» Administracion de la
Asignacion de Bienes de Uso

Incorporados al activo fijo en
custodia del 6rgano ejecutor,
los bienes de uso adquiridos

por cualquier modalidad

» Desincorporacion de Bienes de Uso

Desincorporados los activos
fijos en custodia del érgano
ejecutor

» Transferencias de Bienes de Uso

Transferida la custodia
administrativa de los bienes de
uso del drgano ejecutor
cedente al drgano ejecutor que
los recibe

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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PROCESO SUBPROCESO PRODUCTO

> Actualizacién de las Caracteristicas individuales de | Actualizadas las caracteristicas

. individuales de los bienes de
los Bienes de Uso Uso

Verificados periodicamente los
bienes de uso existentes en el
drgano ejecutor a fin de ser
ajustadas las diferencias

> Control Fisico del Inventario

> Subastas de Bienes de Uso

» Depreciacion y Revaloracion
de Bienes de Uso.

> Servicios > Administracion del

Complementarios a la y::)ntenlmlento de Bienes de
Administracion de

. > Administracion de Seguros
Bienes de Uso s

Contra Danos de Bienes de Uso

> Administracion del
Arrendamiento de Bienes de
Uso

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Incorporar al inventario de activos fijos las nuevas adquisiciones de bienes de uso
muebles e inmuebles realizadas el Organo Ejecutor

ENTRADA PROCESO SALIDA

Propdésito

» Ley de Bienes del » Registrar y clasificar los bienes de » Bienes de uso dados de
Sector Publico uso de acuerdo a su modalidad de alta
Presupuestado alta = Etiquetacon el CUB

= Recepcion conforme ’ = Especificar el nUmero de partes y el ’ generado por el sistema
Qe bienes muebl_e_s e dgtalle_d_e cada uno de las partes = Carpeta electrénica del bien
mmu_ebles adquiridos d!sp05|_t|vgs 0 componentes del de uso almacenada
mediante orden de bien principal.
compra _ » Acta de Alta generada

Completar las caracteristicas y _ _ -
= Recepcién conforme ’ atributos propio del bien de uso en ’ " Inventario de activos fijos
de bienes muebles e la carpeta electrénica seleccionada actualizado
inmuebles adquiridos automaticamente dependiendo de
sin orden de compra la categoria del bien y/o CBS

= Numerar de forma secuencial y
automatica cada bien de uso
registrado en el movimiento

Interoperacion » Subsistema de Bienes de Consumo

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Causas de
Altas

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO

—>

Incorporacién de Bienes de Uso Recepcionados

Compras

Donacion en Especie

Cedidos en Préstamo por Terceros

Cedidos en Prestamo por Proyectos

Adjudicacion (cesién, apropiacion)

Disposicion Expresa de Ley (confiscacin, expropiacion)

Incautacion (embargo, decomiso)

Arrendamiento Simple o Financiero

Permuta *

Desarme *

Garantia *

Producidos por Propia Administracion

Obras Nuevas Terminadas

Y Y Y Y VY Y VY VY VY VY VY VY VY

Mejoras en Obras Terminadas
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Atributo Tipo de Propiedad

Tipo de Propiedad Modalidades

Compra, Donacion, Adjudicacion (cesion o apropiacidon), Expropiacién por

1 |Propio disposicion expresa de ley, Producidos por propia administracion, Ajuste de
inventario, Desarme, Permuta, Garantia
2 | Alguilado Arrendamiento simple o financiero

Incautado (No es Alquilado, ni Propio, ya que no se puede disponer del bien
para su utilizacién mientras no se normaliza su situacién legal)
4 | Prestado Cedidos en préstamo por terceros, Cedidos en préstamos por proyectos

3 | Incautado

Atributo Tipo de Activo

Tipo de Activo Fijo Incluye

Propio, y que en algin momento ha finalizado la construccion de la obra,
1 | Capitalizable bienes fabricados (computadoras, vehiculos, etc.), contablemente tiene
efectos de depreciacion, altas y bajas afectan el patrimonio de la institucién
Alquilado, Prestado, Incautado, contablemente no tiene efectos de
depreciacion, altas y bajas no afectan el patrimonio de la institucion

Bien en proceso de construccion, contablemente no tiene efectos de
depreciacion, altas y bajas afectando el patrimonio de la institucion

2 | En Gasto

3 | En Construccion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Incorporar al inventario de activos fijos las obras nuevas construidas y las mejoras en
obras terminadas, tanto del dominio publico como del dominio privado del Estado

ENTRADA PROCESO SALIDA

Propdésito

= Ley de Bienes del = Registrar las obras en proceso = Obras en proceso
Sector Publico contratadas registradas como tipo de
Presupuestado = Clasificar las mejoras y obras en activo fijo Er!,
= Contrato de obra ’ proceso si son del dominio publico ’, Construccion
formalizado. o privado = Obraterminada
= Finiquito de obra = Completar las caracteristicas y mcorpo‘[ada.al ‘?‘Ct'vo”f'lo en
atributos de cada obra o mejoras estado “Capitalizado
en obras en las carpetas » CUB generado por el
’ electronicas dependiendo de la " sistema
categoria del bien = Carpeta electrénicade la
» Cargar el finiquito de la obra obra terminada almacenada
» Incorporar al activo fijo » Inventario de activos fijos
actualizado
Interoperacién > Submstema de Comprasy » Subsistema d'e Contabilidad
Contrataciones Presupuestaria

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Proposito Administrar el registro del Servidor Publico que resguarda cada bien de uso

ENTRADA PROCESO SALIDA

= Solicitud de = Registrar al servidor publico que se = Bien de uso asignado al
asignacion de bienes le asignhara bienes de uso servidor publico que los
de uso usa o custodia

= Registrar al servidor publico que se
» Solicitud de ’ le reasignara bienes de uso ’,- Carpeta electronica del bien
reasignacion de de uso actualizaday

; = Registrar la devolucion a bodega
bienes de uso almacenada

de bienes que el servidor publico
» Solicitud de tiene asignados. » Hoja de control de bienes

devolucion de bienes = Habilitar la generacién de la hoja de generada
de uso ” control de bienes = Inventario de activos fijos

actualizado.

[g1dIge] I =[e[«] M | > Subsistema de Némina

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Desincorporacion de Bienes de Uso

Propdésito

Desincorporar los bienes de uso que ya no sirven para el propdésito de los Organos
Ejecutores de conformidad a las causas o modalidades de baja definidas

ENTRADA PROCESO

» Ley de Bienes del
Sector Publico
Presupuestado

» Requerir dar de baja a
los bienes que ya no
sirven para el
proposito del OE

= Aprobacion de venta
de bienes de uso

= Solicitud de
devoluciéon de bienes
del organismo
cedente o finalizacion
del plazo del
préstamo

Seleccionar y registrar los bienes
de uso a serincluidos en el
movimiento de baja segun la
modalidad que corresponda

Validar que el bien no esté incluido
en otro movimiento en estado
abierto

Registrar el estado operacional del
bien de uso para “Venta”

Notificar al OE que requiere el
registro del movimiento de alta
vinculado a la baja por desarmey
por permuta

Validar que el movimiento de baja
asociado a una alta simultanea esté
realizada

SALIDA

= Bienes de uso

desincorporados del OE

Movimiento de bienes de
uso a ser dados de alta
creado segln causa de baja

Registro contable por el
movimiento de baja
habilitado en el subsistema
de contabilidad patrimonial

Acta de baja generada

Inventario de activos fijos
actualizado

Interoperacion

» Subsistema de Contabilidad Gubernamental

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Gobierno de Reconciliacién
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Obsolescencia

y

- Destruccidn (fortuita o a hatadero)
Pérdida o Robo

v

Desarme *

Donacion

Permuta *

Muerte de Bienes Biolégicos
Venta en Subasta
Venta Directa

Venta Restringlda
Devolucion de un Préstamo
Devolucién al Proveedor

‘Finalizacion de un Arrendamiento
: Devoluciénde Incautacion jembargo, decomiso)

RN

Entrega por Garanltia

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Proposito Registrar los bienes de uso que son trasferidos de un érgano ejecutor a otro

ENTRADA PROCESO SALIDA

= Ley de Bienes del = Seleccionar y registrar los bienes de
Sector Publico uso a ser transferidos de un OE a
Presupuestado otro

= Programade ’- Validar que el bien no esté incluido ’
distribucion de bienes en otro movimiento en estado abierto
alos OE = Actualizar el estado fisico de los

» Requerimiento de bienes seleccionados
transferenciade = Aprobar el 6rgano rector la
bltenes deun OEa ” transferencia de bienes de uso *
otro

= Notificar automaticay
electronicamente al OE destino la
transferencia del OE origen

» Registrar la custodia del bien de uso
en una bodega de bienes en transito
mientras llega su destino

» Despachar los bienes de uso que
seran transferidos

= Habilitar afectacién contable

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Transferencia de Bienes de Uso (cont...)

ENTRADA PROCESO SALIDA

= Habilitar la generacion de un

listado de remision de los bienes
de uso

Referenciar el movimiento de baja
del OE origen en larecepcion del
OE destino

Recepcionar y eliminar del
movimiento de ingreso, los bienes
de uso que no llegaron a la bodega
destino

Registrar el estado fisico que
posee el bien de uso que ingresa
por transferencia.

Notificar electronicamente
diferencias en el estado fisico de
los bienes recibidos

Generar el nuevo CUB de los
bienes transferidos

Habilitar afectacién contable

Bienes de uso
desincorporados del OE
origen

Bienes de uso
recepcionados en OE
destino

Registro contable por el
movimiento de bajay de
alta habilitado en el
subsistema de contabilidad
patrimonial

Acta de baja generada
Acta de alta generada
Hoja de remisién de bienes

Inventario de activos fijos
actualizado

Interoperacion

» Subsistema de Contabilidad Gubernamental

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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—» Entre Organos Ejecutores

Causas de ,_ Entrega al Organo Rector

Transferencias

- Reasignacion del Organo Rector

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Me]oJel]1 (s B (Actualizar las caracteristicas individuales de cada bien de uso cuando searequerido

ENTRADA PROCESO SALIDA

= Solicitud de actualizar = Verificar que el bien de uso esté » Carpeta electronica del bien
caracteristicas del asociado a una categoria de bienes de uso actualizaday
bien de ”ISO en la ’ = Modificar las caracteristicas y ’» almacenada
carpeta electronica atributos no restringidos del bien = Inventario de activos fijos
de uso en la carpeta electronica actualizado.

correspondiente

> »

Interoperacion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Realizar peridédicay obligatoriamente una vez al afio, verificaciones fisicas para
Proposito comprobar que los bienes realmente existan y estén debidamente asignados a los
responsables de su uso o custodia

ENTRADA PROCESO SALIDA

» Ley de Bienes del = Seleccionar los bienes de uso del
Sector Publico OE en la que se realizara la
Presupuestado verificacion fisica de los bienes

» Requerimiento de ’ = Seleccionar los bienes de uso ’
verificacion fisica del sobre los cuales se realizara la
inventario (al menos verificacion fisica (total o parcial)

unavez al afo) = Validar que el bien no esté incluido

en otro movimiento en estado

’ abierto ’

= Marcar los bienes de uso en
proceso de conteo fisico

= Generar archivo con la base de
datos del inventario a ser verificado
In situ para ser migrado al
dispositivo movil (Verificacion por
medios electrénicos)

= Habilitar el listado de bienes a
verificar manualmente

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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ENTRADA PROCESO SALIDA

» Levantar in situ el inventario de los = Movimiento de
bienes de uso fisicamente en reasignacion creado en
existenciay verificar el estado abierto
responsable de su uso o custodia = Movimientos de baja por
» Importar al sistema el archivo con bienes no encontrados
los datos de los bienes verificados fisicamente creados en
’ = Generar resultado de las ’. estado abierto

diferencias de inventario
encontradas y razonar las mismas

= |dentificar que los bienes
conciliados estan fuera de un

" proceso de conteo fisico "

= Crear autométicamente

movimientos de baja por los bienes
no encontrados

= Crear movimiento de reasignacion
por los bienes encontrados en
custodia de otro servidor publico

Interoperacion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Metodos de

Inventario
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Procesos Complementarios
a la Administracion de

Bienes de Uso

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Propésito Registrar el proceso de venta en subasta, asi como los bienes de uso adjudicados en la
mismay asociar los datos al movimiento de baja por venta

ENTRADA PROCESO SALIDA

» Ley de Bienes del » Registrar los bienes de uso y precio * Vinculados los datos de la
Sector Publico base parala subasta subasta al movimiento de
Presupuestado . desincorporacion de bienes

Verificar que el bien no esté vinculado
= Disponibilidad de * a otro proceso sin concluir

de uso en la modalidad
bienes de uso para . »

correspondiente

<er vendidos en Registrar la modalidad y condiciones = Oferentes ganadores
subasta revia laventEmeubasta generados en subasta en
= Registrar la moneda de la subasta sobre cerrado
* = Registrar datos de los postores u » = Acta de la subasta de bienes
oferentes generada
= Comparar los precios ofertados con el = Recibos de adjudicacion a
precio base registrado de cada bien 'y cada postor u oferente
ordenarlos de acuerdo a la oferta mas ganador generado.
alta presentada para adjudicacion » Carpeta electréonicadel bien
(subasta en sobre cerrado) de uso actualizaday

, almacenada
» Seleccionar a los postores ganadores

(subasta al martillo o en linea) = Inventario de activos fijos
actualizado.

Interoperacion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Modalidades

de Subasta

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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> Al Martillo
> En Sobre Cerrado
> Electrénica (en linea)
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Aplicar los criterios y mecanismos de valuacion, depreciacion y amortizacion por cada
Proposito categoria de bienes, para el registro de los asientos contables que correspondan,
especialmente en los cierres de ejercicio

ENTRADA PROCESO SALIDA

» Ley de Bienes del = Asociar el método de depreciacion » Actualizado el valor en libro
Sector Publico a ser aplicado de los Bienes de uso
Presupuestado = Calculary aplicar la depreciacién depreciados en el ejercicio

= Solicitud del ente ’ de los bienes de uso conforme el ’, contable
contable parala metodo establecido por el ente » Actualizado el valor en libro
depreciacion de los contable de los bienes de uso

bienes de uso en el = Calcular y aplicar la revaloracion de revaluados
ejercicio contable los bienes seleccionados conforme = Carpeta electrénica del bien
» Solicitud de ’ el método que defina el ente " de uso actualizaday
revaloracion de contable almacenada
bienes = Proveer al subsistema de = Inventario de activos fijos
contabilidad patrimonial la actualizado

informacioén vinculada a la
depreciacion y revaloracion de los
bienes de uso

» Subsistema de Contabilidad

Interoperacion
P Gubernamental

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Registrar las tareas preventivas o correctivas que permitan el normal funcionamiento
del bien de uso y pueda sequir siendo utilizado.

ENTRADA PROCESO SALIDA

= Gestionar en el Subsistemade = Hoja de remision u orden
= Solicitud de Compras los servicios de de salida generada
mantenimiento

Propdésito

mantenimiento o = Carpeta electronica del bien
reparacion de bienes ’ » Asociar los bienes de uso que ’, de uso actualizaday

de uso seran enviados a mantenimiento almacenada
= Validar que el bien esté activo en el » Inventario de activos fijos
sistema actualizado.

= Solicitar laremision de los bienes
de uso

= Habilitar la orden de salida del bien

» Entregar los bienes al proveedor
del servicio

» Recepcionar los bienes unavez
concluido el servicio de
mantenimiento o reparacion

» Subsistema de Compras

Interoperacion _ _
» Subsistema de Bienes de Consumo

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Propdésito

Registrar los bienes de uso asegurados en cada polizay mantener un control de los
mismos.

ENTRADA PROCESO SALIDA

= Solicitud de » Registrar los datos de los bienes = Carpeta electronica
aseguramiento de de uso a asegurar actualizada con los datos
bienes de uso = Solicitar el aseguramiento de de la pollzabo_le seg;ros de

= Reclamo del seguro ’ bienes de uso ’, g 100 NEs DIEAESQE LSO
en caso de siniestro = Registrar detalles de la péliza de

= Solicitud de anulacion seguro adquirida
de pdliza

» Registrar los datos del reclamo del

’ seguro en caso de siniestro ’
= Registrar indemnizacion del seguro

reclamado

= Registrar renovacion de la poéliza
de seguros

= Registrar anulacion de la poliza de
seguros

Interoperacion Subsistema de Compras y Contrataciones

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Registrar y controlar los arrendamientos de los bienes inmuebles propiedad del Estado
destinados para ese fin

ENTRADA PROCESO SALIDA

Propdésito

= Ley de Bienes del = Gestionar aprobacion ante el CBE = Carpeta electronicade
Sector Publico para arrendar el inmueble bienes de uso arrendados
Presupuestado L Saidco ot clbiar et ararser actualizaday almacenada
= Expresion de interés ’ arrendado ’,- Inventario de activos fijos
para el = Registrar los datos del arrendatario actualizado.
arrendamiento de : k
bienes inmuebles = Registrar las condiciones del
propiedad del Estado contrato

’- Registrar actualizaciones al ’.
contrato si las hubiere

= Registrar recision o anulacién del
contrato de arriendo

Interoperacion

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Migracion: Traslado de datos desde los sistemas existentes (sistemas
origen) hacia el SIGAF-GRP (sistema destino)

El proceso de migracion de datos abarca los datos disponibles en
formato digital almacenados en las plantillas en formato Microsoft
Excel, estas plantillas seran alimentadas por las bases de datos de los
sistemas origen, archivos digitales u otro material digital que se defina

Los datos que deben migrarse, corresponden a catalogos, tablas,
informacién cuantitativa y cualitativa (descriptiva), que son exclusivos
de cada Subsistema y estan ubicados en el Sistema Origen.
Adicionalmente, todo lo necesario para manejar el Plan de Cuentas
Financiero, asi como, los catalogos transversales de otros Subsistemas
requeridos para el Subsistema de Bienes de Uso, los que deberan ser
migrados de previo

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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+  Analizar cdmo y dénde estan los datos a migrarse, las fuentes de datos, la calidad e
integridad de datos, las dependencias, las reglas de validacion para mapeo, volumetria,
identificacién de los duenios de la informacidn, limitaciones y/o restricciones.

+  Evaluar los datos a migrarse contra el modelo de datos destino, los criterios a aplicarse
para la transformacion de datos. N

Diseiiar las acciones necesarias para realizar el proceso de migracién basado en las
Funciones requeridas "procesos propuestos’ y la funcionalidad de importacion de datos.
Establecer tareas especificas en base a los resultados de la Fase 1 - Analisis, de ser

necesario. -

« Desarrollar los instrumentos de soporte a la extraccidn, transformacion, depuracidn y

validacidn (fuera del ambiente de prueba o produccidn del SIGAF-GRP) identificados y
disefiados en la etapa previa.

*  Asegurar que los datos a ser migrados sean consistentes.
= Extraer los datos usando como referencia la estructura establecida en la Plantilla.
+  Transformar los datos (si es necesario), para alinearlos a Plantilla a llenar. -

= Revisar los datos en las fuentes originales, gue sean consistentes.

.. = Detectar y eliminar errores e inconsistencias (registros duplicados, huérfanos, etc.) para
Depuracion mejorar su calidad.

= Iterar hasta que todos los errores sean identificados y solucionados. -

» Cargar los datos desde la Plantilla hacia el destino usando la funcionalidad de
Importacion de Datos.

+ Manejar el registro de errores por cada fila en la Plantilla, fijando su causa y lo mas
importante su correccidn. -

Realizar en un repositorio de ensayo o de preparacién.

Chequear si los datos cumplen las validaciones del destino, incluyendo restricciones y
reglas de negocio.

Asegurar que datos se cargaron correctamente usando métricas y reportes. -

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Catalogos del Subsistema

Nombre Descripcion

Bodegas A ser migrado como un complemento desde el SIBE.

A ser migrado desde el SIBE como complemento al
catalogo de empleados del Subsistema de Nominas

Empleados Registra los servidores publicos que no aparecen en
Nomina, pero que poseen registros de bienes de uso
bajo su custodia.

Categorias de Bienes de Uso

Medios de Transporte

A ser migrado desde el SIBE
Tipos de Combustible

Colores

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Catalogos del Subsistema (cont...)

Nombre Descripcion

Tipos y Tecnicas de Obras de Arte y
Coleccionables

Categorias y Tipos de Armas

A ser migrado desde el SIBE.
Codigos SECAF

Matriz Relacionadora SECAF - CBS

Se considera importar el catalogo del GRP

Marcas y Modelos de Marcas FreeBalance

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Datos del Subsistema de Bienes de Uso

Nombre Descripcion

Bienes de Uso registrados en

A ser migrados desde el SIBE

SIBE
Los datos de los bienes de uso de tipo inmuebles,
estaran almacenados en hojas electrénicas en
Inventario inicial de Bienes formato Microsoft Excel.
Inmuebles Estos datos seran obtenidos mediante un

levantamiento inicial de inventario que sera
implementado por la Direccion de Bienes del Estado

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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Estrategia de Migracién de Datos

Catalogos de Otros Subsistemas Requeridos para el Subsistema de Bienes de Uso

Nombre

Subsistema de Referencia de donde

Catalogo de Bienes y Servicios

proviene la informacion

Cargado desde el Subsistema de Compras
y Contrataciones.

Catalogo de Unidades de Medida

Cargado desde el Subsistema de Bienes de
Consumo

Clasificador por Objeto del Gasto

Catalogo Geografico

Catalogo de Instituciones

Cargado desde el Subsistema de
Presupuesto.

Catalogo de Proveedores

Cargado desde el Subsistema de Compras
y Contrataciones

Catalogo de Empleados

Cargado desde el Subsistema de Némina.

Catalogo de Beneficiarios

Cargado del Subsistema de Contabilidad

SUBSISTEMA DE BIENES DE USO
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